Bibliografia

pentru ocuparea postul

- Inspector de specialitate 1A temporar vacant, pe perioadi determinati

la data de 16.11. 2021, ora 10.00, la sediul

Scolii Populara de Arta si Meserii Vamszer Géza

1.
Titlul 111. Personalul contractual din autoritatile si institutiile publice (art. 538 — art.556) si
Titlul V. Autoritatile administratiei publice locale (art.105 — art.200) din Ordonanta de

urgenta nr.57/2019 privind Codul administrativ.

2.

Anexa 4 - Regulament cadru de organizare si functionare a scolilor populare de arte si meserii
din

Ordinul Nr.2193 din 17.03.2004. pentru aprobarea regulamentelor-cadru de organizare si
functionare a asezamintelor culturale

3.
Regulamentul intern al Scolii Populare de Arta si Meserii Vamszer Géza



Principalale atributii specifice postului de inspector de specialitate 1A
pe perioada determinata

Cunoaste si foloseste instrumentele de marketing online la nivel superior

- analiza datelor

- HTML, CSS

- editare imagine si video

- Social media

- abilitati de povestitor

Réspunde de imaginea online si offline a scolii;

Administreaza pagina de web, Facebook si Instagram a scolii

Coordoneaza, organizeaza, participa si supravegheaza programele culturale ale Scolii
Populare de Arta;

Se implica Tn proiectarea activitatii scolii, la nivelul compartimentului administrativ.
Participa activ in pregdtirea si realizarea cererilor de finantare;

Asigurd intretinerea relatiilor cu institutiile partenere;

Tine legatura cu personalul didactic si administrativ;

Ajuta munca managerului scolii si a contabilului pentru functionarea optima a institutiei;
Tine legatura cu scolile populare de arta si meserii din tard si din strainatate;

Tine legdtura cu organizatiile, fundatiile, asociatiile culturale;

Participa la organizarea diferitelor evenimente desfasurata in scoald si n afara scolii.
Indeplinirea altor atributii dispuse de managerul scolii care pot rezulta din necesitatea

derularii in bune conditii a atributiilor aflate in sfera sa de responsabilitate.



