CONSILIUL JUDETEAN HARGHITA
Denumire proiect ,Dream Road - Danube REgion for improved Access and
eMpowerment of ROmA Development”

SE APROBA

Presedinte
Borboly Csaba

FISA POSTULUI

Denumirea postului: manager de proiect - Proiect Dream Road

Nivelul postului:

Gradul profesional al ocupantului postului:

Numele si prenumele angajatului:

Perioada de proba a angajatului, stabilita potrivit legii (daca este cazul) : -

Cerinte privind ocuparea postului: Studii superioare de lunga durata, utilizare
calculator; cunostinte de limba engleza

Cerinte specifice:
— deplasari in judet si Tn afara judetului, ocazional in strainatate cu transport public,

sau autoturism pus la dispozitie;

— disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditii, lucru pe

Atributii:

teren;

Executa sarcinile primite din partea presedintelui CJHR, respective atributiile care ii
revin in cadrul proiectului aferente postului ocupat:

managementul si coordinarea activitatilor propuse prin proiect;
elaborarea rapoartelor de activitate care se depun semestrial, impreuna cu

raportul financiar al proiectului;

reprezentarea Consiliului Judetean Harghita la evenimentele interne si
internationale incluse Tn proiect;

organizarea de grupuri de lucru cu cei interesati si grupul tinta din cadrul
proiectului;

organizeaza impreuna cu personalul implicat in proiect atelierul de lucru
interregional, intalnirea partenerilor proiectului, a comitetului de conducere



al acestuia, seminarii si conferinte de presa privind rezultatele si outputurile
proiectului;

- organizarea echipei de implementare a proiectului, coordonarea si
monitorizarea activitatilor membrilor echipei, asigurarea relatiilor de buna
colaborare intre echipa de implementare a proiectului si aparatul de
specialitate al CJHR;

- participarea la intalniri cu actori locali si grupul tinta al cadrul proiectului;

- asigurarea implementarii planului de activitate al proiectului, urmarirea
termenelor si a bunei executii a activitatilor si a calitatii rezultatelor obtinute;

- activitati de diseminare si comunicare a proiectului: asigurarea transparentei
activitatilor;

- urmarirea si informarea permanenta a conducerii Consiliului Judetean
Harghita privind stadiul realizarii proiectului;

- colaborare si corespondenta permanenta cu liderul proiectului privind
activitatile din cadrul proiectului;

- coordonarea procedurilor de achizitii publice din cadrul proiectului;

- initierea platilor ce urmeaza a fi efectuate in cadrul proiectului;

- semnarea documentelor aferente proiectului;

- pastrarea confidentialitatii in legatura cu faptele, informatiile si documentele
de care ia cunostinta in exercitarea functiei;

- exercitarea a orice alte atributii sau sarcini primite direct (scris sau verbal) din
partea presedintelui Consiliului Judetean Harghita;

- raspunde pentru indeplinirea atributiilor aferente postului.

Delegare de atributii: in caz de absenta din institutie (cursuri, seminarii, delegari,
concediu de odihna sau de boald), atributiile de serviciu vor fi preluate de.....
Sfera relationala:

Intern:

a.) Relatii ierarhice: subordonat fata de presedintele CJHR, Directia generala

programe, proiecte si achizitii publice, Compartimentul proiecte UE.

b.)Relatii functionale: cu personalul Consiliului Judetean Harghita din celelalte
compartimente;

c.) Relatii de control: in limitele de competenta stabilite prin ROF ;

d.) Relatii de reprezentare: in limitele stabilite de conducerea Consiliului Judetean
Harghita, pe baza legitimatiei sau a ordinului de delegare;

Extern:

a.) Cu autoritati sau institutii publice: in limitele stabilite de conducerea
Consiliului Judetean Harghita;



b.) Cu organizatii internationale: in limitele stabilite de conducerea Consiliului
Judetean Harghita;

c.) Cu persoane juridice private: in limitele stabilite de conducerea Consiliului
Judetean Harghita;

intocmit:
Numele si prenumele:
Functia de conducere: Director general adjunct
Semnatura:
Data intocmirii:
Luat la cunostinta de catre ocupantul postului:
Numele si prenumele:
Semnatura:
Data :
Avizat de :

Numele si prenumele:

Functia de conducere: Director general
Semnatura:
Data:




